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СОДЕРЖАНИЕ ВВЕДЕНИЕ 

 Методические указания предназначены для приобретения и за-
крепления навыков работы решения прикладных задач при выпол-
нении лабораторных занятий по дисциплине «Информатика» сту-
дентами АМФ, АЭФ и факультета «Технический сервис в АПК». 

Введение ………………………………………………………………. 4 

Операционная система Microsoft Windows  5 

Лабораторная работа №1     5 

Текстовый редактор Microsoft Word 12 • о

Пособие содержит практические задания по разделам учебной 
дисциплины «Информатика»:  

сновы работы с операционной системой Microsoft Windows; 
• текстовый редактор Microsoft Word Лабораторная работа №2   12 • табличный процессор Microsoft Excel 
Методические указания рассчитаны на 7 лабораторных занятий 

по следующим темам: 
Лабораторная работа №3    18 

Лабораторная работа №4    26 

Электронные таблицы Microsoft Excel 31 
• 

• работа в ОС MS Windows; 
• основные навыки работы в текстовом процессоре MS Word; 

работа с таблицами в MS Word; 
Лабораторная работа №5    31 • графические средства Word;  

• работа с большими документами в MS Word; Лабораторная работа №6    41 
• создание таблиц и проведение вычислений в MS Excel; 

Лабораторная работа №7    51 • построение диаграмм и графиков функций в MS Excel. 

Литература 59 ляют преподавателю дифферен
Студентам предлагаются трехуровневые задания, которые позво-

цированно оценить уровень подго-
товки каждого студента. 
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